JEGYZOKONYV

Késziilt A Banhorvati Kozségi Onkormanyzat, Nagybarca Kozségi Onkormanyzat és Tardona
Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testilete 2013, november 20-an 15:00 6rakor megtartott
egylttes, nyilvanos Képviselo-testileti iilésérdl

Jelen vannak
Banhorvit Kozsegt Onkormanyzat Képviselo-testillete részeral:
Demeter Zoltan polgarmester

Foldvari Istvan alpolgarmester
Kriston Sandor képviseld

Ombddi Zsolt képviseld
Szabon Gébor képviseld
Ujlaki Istvan képviseld
Tavol van: Joo Jozsef képviseld, aki tivolmaradasat eldzetesen bejelentette

Nagybarca Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testilete részérdl:
Vadnai Zoltan polgarmester
Czovek Karoly alpolgiarmester
Dorgai Laszloné képviseld
Tokai Mihaly képviseld

Tavol van: Csikasz Orsolya kepviseld, aki tivolmaradasat elbzetesen bejelentette

Tardona Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete részérol:

Danada Janos polgarmester

Miklosné Konya Ildiko alpolgarmester

Anga Istvan képviseld

Czaké Tivadar képviseld

Foldessy Aranka Margt képviseld

Gyenes Balint képviseld
Tavol van: Kulesar Gyula képviseld, aki tavolmaradasat elozetesen bejelentette
Meghivottak: Dr. Szécsi O16 jegyzd

Juhaszné dr. Soltész Edit tanacsos, jegyzdkdnyvvezetd

Danada Jinos polgirmester: Koszonti a telepilések Képviselont és a meghivottakat.
Megallapitja, hogy Banhorvati Kozségi Onkormanyzat Keépviselo-testilleténck 7 képviselojébdl 6
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kdpvsclé jelen van és Tardona Kba& I A Képviselo-testuletének 7
képviseldjébol 6 képviseld jelen van, ezért az dilés hataro > nyitott:

Javasolja a jegyzOkonyv hitelesitdmek Banhorvat Kozség
Istvan alpoigirmestert és Ombodi Zsolt képviseldt, Nagybarca Kozségs Onkorma
Czovek Kiroly alpolgarmester é Dorgai Laszloné képviselot, Tardona Kozség Onkorményzata

esetében Gyenes Balint és Foldessy Aranka képviseloket Kéri, aki egyetért kézfelnyiitassal
Jelezze.

Banhorvati Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testilete 6 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartézkodis nélkal, Nagybarca Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testilete 4 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartézkodas nélkil és Tardona Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete 6
igen szavazattal, ellenszavazat és tandzkodas nélkil elfogadta a polgarmester javaslatat.

Danada Janos polgarmester ismertet: és szavazasra bocsitja a napirendi pontokat,

1 Javaslat Banhorviti Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezet: és Mitkodési Szabalyzatara
Elbterjesz1d: Demeter Zoltan polgarmester

2 Inditvanyok, javaslatok

Banhorvati Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testulete 6 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkil, Nagybarca Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testulete 4 igen szavazartal,
ellenszavazat és tartozkodas nélkal és Tardona Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testilete 6
igen szavazatial, ellenszavazat és tartozkodas nélkil elfogadta a napirendet,

1 Javaslat Banhorvati Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabilyzatira
Eloterjeszté: Demeter Zoltan polgarmester

2 Inditvanyok, javaslatok

-

L. napirend

Danada_Janos polgarmester: Elmondja, hogy a kozos hivatal szervezeti és mitkadés:
szabalyzatanak elfogadasa kertil napirendre, mely tartalmazza mindszokat az eldirasokat mely
alapjan milkodni kell Atadja asz6t Demeter Zoltan polgarmester irnak.

Demeter Zoltin polgirmester: Koszonti a jelenlévoket és elmondpa, hogy a Kozos Hivatal
kozel egy éves mukodését pozitivan értékeh, Sok helyen jar a régioban és mindenhol tapasztal
kisebb- nagyobb nézeteltéréseket, melyek it nem fordulnak eld. A harom telepilés
egylttmiikodése kimagaslo. A rendelkezésre allo pénzeszkozok megfeleld gazdilkodasra adnak
lehetdséget Atadja a sz6t Dr. Szécsi Ottd jegyzonek.




Dr. Szécsi Otto jegvzé: Elmondja, hogy az allamhiztartiseol s2616 2011, évi CXCV torvény
eldirja, hogy minden koltségvetési szervnek rendelkeznie kell szervezeti és mikodés:
szabalyzattal Kotelezd tartalmi elemert az allamhéiztantasrol 52610 1orvény végrehajtasaral szolo
36872011 (XII 31.) Korm. rendelet hatirozza meg. Tobbszor attekintésre kerillt az anyag, de egy
médositast javasol az anyagban & 17 oldalon A munkaidé beosztasa a Kozos Hivatal Tardonat
Kirendeltségén hétfordl keddig 72! ratol 16" oraig, szerdan 7% 6ratol 17 ériig, csutortokdn 722
oratol 16" oraig, penteken 72 oratél 13% 6raig tart. Ezzel a modositassal javasolja elfogadni.
Elmondja, hogy Banhorvati kozségben i1s szikseégessé valt, hogy az ugyfélfogadas mentes
napokat bevezessék, ezért kedden és csitorntokon nem lesz félfogadas Természetesen az
anyakonyvhoz tartozd esetekben ez nem alkalmazhatdé, Atadja a szot Vadnai Zoltan

polgarmesternek

Vadnai Zoltin polgirmester Koszonti a megelenteket. Elmondja, hogy Nagybarcan is
szikségessé valt ugyfélfogadasi szinnapokat bevezetn, mivel a dolgozor létszam csokkent és a
feladatok szama miatt nem lehet megfeleld szinvonalon ellatni igy a feladatokat. Ennek
érdekében csokkentésre kerult az Ogyfélfogadasi napok szama Ez a lakossag felé megfeleloen
tijékoztatasra kerul Elmondja tovibba, hogy az ugysegéd csatortok: napokon fog szolgalatot
teljesitenm

Danada Jianos polgarmester: Elmondja, hogy Dr. Szécsi Otto jegyzo ur modositasaval javasoha
elfogadni a szervezet: és mikodes: szabalyzatot Kén, hogy akinek kerdése van az tegye fel,
Kérdés és hozzaszolas hidnyaban szavazisra bocsatja a javaslatot

Banhorvati Kozségi Onkorminyzat Képviselo-testilet 6 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkil, Nagybarca Kozségi Onkormdnyzat Képviselo-testalet 4 igen szavazattal,

ellenszavazat és tartozkodas nélkil Tardona Kozség Onkormanyzat Képviselo-testilet 6 igen
szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nelkdl effogadta a javaslatot

Binhorviti Kizségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
86/2013. (X1 20.) hatarozata

Nagybarca Kozségi Onkorminyzat Képviselo-testiiletének
74/2013. (X1. 20.) hatirozata

Tardona Kizség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete
52/2013. (X1. 20.) hatirozata

Binhorviti Kizis Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabalyzatirdl
A Képviselo-testilet az eldterjesztést megtargyalta és az alabbi hatarozatot hozza:

1. A Keépviselo-testilet ugy dont, a Banhorvati Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezet: és
Mikodést Szabalyzatat a hatarozat melléklete szerinti tartalommal elfogad)a.

2 A Képviseld-testitlet felhatalmazza a polgarmestert az elészerzodés alairasara.



Felelds: polgarmester
Hataridé: 3 nap

86/2013. (XL 20.) hatirozat meliéklete
7472013, (XL 20.) hatirozat melléklete
52/2013. (XL 20.) hatirozat melléklete

BANHORVATI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

Hatdlyos: 2013. december 141
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|, FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A SZERVEZETI £5 MUKODESI SZABALYZAT CELIA

A Szervezett és Mitkodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célia, hogy rogzitse a
Banhorvati Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovabbakban: Kézds Hivatal) adatart és szervezeti
felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait és jogkoreét, a Kozos Hivatal mukadési
szabalvait.

2. A KOZOS HIVATAL MUKODES! RENDIET MEGHATAROZO DOKUMENTUMOK

A Kozos Hivatal torvényes mikodését a hatilyos jogszabalyokkal osszhangban lévo
alapdokumentumok hatarozzak meg.

2.1. Alapit6 okirat

Az alapité okirat tartalmazza a Ko6zos Hivatal mikodésére vonatkozo legfontosabb adatokat,
melyet Banhorviti Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testilete a 98/2012. (XIL 5.)
hatirozataval hagyott jova.

2.3. Egyéb dokumentumok
A Kozos Hivatal mikodését meghatarozo dokumentum a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

valamint azok fuggelékét képezd, a szakmai és gazdasagi munka vitelét segitd kulonféle
szabalyzatok.

3. A KOZOS HIVATAL MEGHATAROZASA, TEVEKENYSEGE (ALAPITO OKIRAT SZERINT)

A Kozos Hivatal neve. Banhorviti Kozos Onkormanyzati Hivatal

A Kozos Hivatal székhelye: 3642 Banhorvati, Szabadsag 4t 32

A Kozos Hivatal kirendeltségei: 3641 Nagybarca, Kossuth t 32.
3644 Tardona, Aradiu |

A Kozos Hivatal glérhetdséger
- Székhely: Tel/fax: 48/500-211
- E-mail: info@banhorvati hu
Kirendeltségek: Nagybarca: Telfax: 48/500-223
E-mail:
barcaph(@parisat. hu
Tardona; Telefon: +36 48/507-220
Fax: 436 48/507-221
E-mail tardona@t-online hu

A Kozos Hivatal alapito szerver



Banhorvati Kozségy Onkormanyzat Képviselo-testilete
Nagybarca Kozségi Onkorményzat Képviselo-testilete
Tardona Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testilete

Az alapitas 1dépontja: 2013, januar 1.

A torzskonyvi bejegyzés dituma: 2013 januér 30.

Az alapitd okiratot Banhorvati Kozség: Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 4/2013. (1. 16.)
onkormanyzati hatarozataval, Nagybarca Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testilete a

372013 (L 16.) 6nkormanyzat: hatarozatdval, Tardona Kozség Onkormanyzatanak
Képviselo-testilete az 1/2013. (1. 16.) dnkormanyzati hatarozatval hagyta jova.

A Kozos Hivatal
- adoszama: ] 5806723-2-05

— drzskdnyvi azonosito szama: 806725

~ KSH statisztikai szamjele: 15806723-325-05

~ fizetési szamlajanak szama: 55400228-11057927

~  Szamlavezetd pénzintézete: Sajovolgye Takarékszovetkezet

A Kozos Hivatal illetékessége, mikodési teriilete:

A Kozods Hivatal illetékessége Banhorvati, Nagybarca, Tardona kozseégek kozigazgatasi
teriiletére terjed ki.

4, A KOZOS HIVATAL JOGALLASA

A Kozos Hivatal jogi személyiséggel rendelkezd, onalloan mikodd és gazdalkodo
koltségvetés: szerv,

5, A SZEREZET! ES MUKODESI SZABALYZAT HATALYA

A Kozos Hivatal szamara jogszabalyokban, testiileti dontésekben megfogalmazott feladat- és
hataskori, szervezeti és mitkodési eldirasokat a jelen SZMSZ-ben foghluk
figyelembevételével kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatalya kiterjed:
— a Kozos Hivatal vezetdire,
— a Kozos Hivatal koztisztviselbire,



Il, FEJEZET

A XOZOS HIVATAL FELADATAI
1. A KGZOS HIVATAL FELADATAI ES HATASKORE

A Kozos Hivatal tevékenysége Banhorvati Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testilete,
Nagybarca Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testilete, Tardona Kozseg Onkormanyzatanak
Képviselo-testulete (tovabbiakban: Képviseld- testuietek), annak bizottsdgai, tisztségviseldr
munkéja eredményességének elbsegitésére wanyul Ellaga a torvényben, jogszabalyban
meghatirozott feladatokat, elokészitd, szervezd, végrehajto, ellendrz6, szolgaltatd tevékenységet

folytat
a) A Képviselo-testitletek mikadésével kapcsolatban:

- szakmailag elokésziti az Onkormanyzati rendelet-tervezeteket, a testitleti eldterjesztéseket,
a hatarozati javaslatokat, vizsgilja a torvényességet,
- nyilvantartja a Képviselo-testilet dontéseit,
— szervezi a Képviseld-testilet rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzeset,
~ ellaja a Képviseld-testulet munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasy, Ggyviteli,
adminisztracids feladatokat
b) A Képviseld-testiletek bizottsagai mikkodésével kapesolatban

~ biztositja & feladat jellegének megfeleloen a bizottsdgok mikodéséhez szikséges
ugyviteli feltételeket,

— a bizottsagi eldterjesztések, jelentések, beszimolok, egyéb anyagok szakmai elokészitéset
végzi,

- a bizottsagok kezdeményezéseinek megvalositdsi lehetdségeirdl tijékoztatast nyujt, a
bizottsagokhoz érkezd keérelmeket, javaslatokat - azok igénye alapjan - szakmailag
véleményezi,

~ végzi a bizottsags dontések végrehajtasit
¢) A helyi képviseldk munkajanak segitése érdekében:

- elbsegiti a képviselok jogainak gynkorlasat,

~ koteles a képviseldt a teljes hivatali munkaidében soron kival fogadm és részére a
szikséges felvilagositast megadny, illetve megfelelden intezkedni,

— kozremilkodik a képviseldk tajekoztatisinak megszervezéseben

d) A nemzetiségi Onkormanyzatok munkajanak segitése érdekében
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- a nemzetiségl onkormanyzatok kérésére biztositja a testileti mikodésuk feltételen, és
ellitja az ezzel kapcsolatos teenddket. E feladatkorében ellitja a postai kézbesitési,
gépelési, sokszorositasi teendket és viseli az ezzel jaré kolségeket. Az onkormanyzat a
nemzetiségi Onkormanyzat testileti mikodéséhez szukséges helységet ingyenesen
biztositja az onkormanyzati fenntartasu intézményekben lévd aresen allé helyiségekben

- A nemzetiség) onkormanyzat mukodeésének segitésével dsszefugpd feladatok koordinalasat,
szervezését, a nemzetiségi onkorminyzatok szervezet: és mitkodési szabilyzatanak, illetve igény
esetén mas hatarozatainak a kihirdetésevel kapcsolatos feladatokat a Kozos Hivatal latg el

- A Kozds Hivatal — a feladat- és hataskorébe tartozd igyekben — a nemzetiségi Onkormanyzat
elnokét, elndkhelyettesét, képviselojét, a nemzetiségi onkormanyzat mikodését érintd agyben
soron kivil fogadja és részikre a szikséges felvilagositast, szakmai tajékoztatast, segitseget
megadja

- A nemzetiségi Onkormanyzat eloiranyzatai tekintetében a tervezeési, gazdalkodasi,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi, tovabba a mikodtetésével, tzemeltetésével, a
beruhazasokkal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatamak
ellatasat a Kbzos Hivatal kulon egyuttmikodési és munkamegosztasi megallapodas alapjan latja
el

e) A tisztsegviselok munkdajaval kapesolatban:

— a dontéseket elokésziti, szervezi azok végrehajtasat,
~  a képviselo-testitlett munkival kapesolatos tsztségviseldi tevékenységet segiti

f) Banhorvati, Nagybarca Kozségi Onkorményzatok és Tardona Kozség Onkorminyzata
intézményeinek eldirinyzatai tekintetében a tervezést, gazdalkodasi, finanszirozisi,
adatszolgaltatas) és beszamolasi, tovabba a mikddietésével, tzemeltetésével, a beruhazasokkal, a
vagyon hasznalatdval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatainak ellatasat a Kozos
Hivatal kilon munkamegosztasi megallapodas alapjan latja el. Az intézményekkel kapcsolatos
ranyitasi, ellendrzés: feladatok ellatasaban részt vesz, szakmai segitd tevékenvséget folytat,

g) Pénzigyi, gazdalkodis:, vagyonkezelési, intézmény: gazdilkodas ellendrzés: feladatok
korében a Kozo6s Hivatal ellata:

- ntézményi tervezes, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas ranyitasa,
~ beruhazas, felujitas elokészitése, bonyolitasa,

— belsé gazdalkodas szervezeése, belso létszam- és bérgazdalkodas, intézményi pénzellatas,
~ koltségverési intézmények ellendrzése, intézmények szimviteli munkajanak iranyitasa,

— szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelése,

— a Kozos Hivatalt létrehoz6 Onkormanyzatok ingatlanvagyonaval,  vagyvoni
érdekeltségeivel és egyéeb vagyonival kapesolatos kozgazdasagi, pénzigyi, jogi feladatok
veégzese.
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h) A Kozds Hivatal a Képviselo-testiletek és a tisztségviselok kapcsolatrendszerének

miikodését segitd feladatkoroket (sajto, nemzetkozi igyek) lat el

i) A Kozos Hivatal kozremitkodik az igazgatas szakmai kérdésemnek korszerusitésében, mas

allamigazgatast, onkormanyzati hivatali szervekkel valé kapcsolattartasban.

) A Kozos Hivatal a miikodés technikai feltételent biztosito tevékenységi kont 1at el: szervezi az
iktatdst, irattarazast.

k) A Ko6zos Hivatal az onkormanyzat Ogyek eldkészitésével ésa dontések végrehajtasaval
kapcsolatos feladatot
- tnkormanyzati rendelet, és egyéb jogszabalyok,
- dnkormanyzat: hatarozat,
- kmdmanyozasi jogkor gyakorlasa,
- a polgirmester és a jegyzd dltal a Kozos Hivatali munka szervezése és vezetése korében
kiadott utasitasa, intézkedése alapjan lat el

1) A Kozos Hivatal allamigazgatisi dgyek dontésre vald clokészitésével és veégrehajtasaval
kapesolatos feladatokat

- torvény vagy kormanyrendelet alapjn sajat hataskorben, vagy
- kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa alapjan lat el.

1.1. A Kbzbs Hivatal alaptevékenysége, az alaptevékenységet
szabalyozd jogszabalyok:

A Kozos Hivatal ellatja Magyarorszag helyi onkormanyzataiwdl 52010 2011. évi CLXXXIX.
torvényben s egyéb jogszabalyokban meghatarozott feladatokat Banhorviti, Nagybarca,
Tardona telepilések vonatozasaban A kozos hivatal feladatai részletesen a tarsult telepiilések
onkormanyzatai altal jovahagyott, a kozos hivatal milkodtetésére és fenntartisaras létrejott
megallapodas tartalmazza.

o Magyarorszag helyi onkormanyzatawol szoko 2011, evi CLXXXIX. torveny
o A Polgari Torvénykonyvrol szl 1959, évi IV, torvény

o Az allamhaztartasrol 52016 2011 évi CXCV. torveny

« A helyradokrol szolo 1990 évi C torvény

« A helyi onkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségii szervek feladat- és hataskorewrd! sz0ko 1991. evi XX, 1orvény

e A muzedlis intézményekrdl, nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelodésrdl szolo
1997, évi CXL. torvény

» A szocidlis igazgatasrol és a szociilis ellatdsrol sz0l6 1993, éwi 11 torvény
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e Az egészsegugyrol szolo, 1997, évi CLIV. torvény
s A gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol sz016 1997 évi XXX torvény

e A lakasok és helységek bérletére, valamint az ehidegenitésikre vonatkozd egyes
szabdlyokrol sz6la, 1993, évi LXXVIIL torvény

e A polgirok személyi sdatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolo 1992, évi LXVI
torvény

o A kereskedelemrdl 52610 2005 évi CLXIV. torvény

o Az épitett komyezet alakitasarol és védelmérol szolo, 1997 evi LXXVIIL torveny
o A kbrnyezet védelmeének altalinos szabalyairl sz616 1995, évi LI torvény

o A kozbeszerzésekrdl szolo 2011 évi CVIIL torveny

o A gazdasagi tarsasagokrol sz01 2006, évi IV. torvény

o A kozigazgatasi hatosagi eljirds és szolgaltatds ahalinos szabalyawdl szolo 2004. évi
CXL. torvény

o A kozszolgalati tisztviselokrdl 2016 2011, éni CXCIX torvény
¢ A Munka Térvenykonyverdl szolo 2012, éwi I torveny
o A kozalkalmazottak jogillasarol 1992 évi XXXIIL torvény

Tevékenység megnevezése Szakfeladat
Sai‘mvimli_. konyvvizsgalol, adoszakénds 692000
tevekenység
Altaldinos kizigazgatis: 8411
Onkormanyzati jogalkotas 841112
Orszaggylilés: képviseld-vilasztasokhoz 841114
kapesolodo tevéken
Onkormanyzati képviseld-valasztasokhoz 841115
kapcsolodo tevékenységek

Orszigos és helyl nemzetiségi onkormanyzati

valasztasokhoz kapcsolodo tevékenysegek Asi1ie

Europai parlamenti képviselé-valasztashoz 841117

kapcsolodo tevékenységek

Orszagos és hely1 népszavazashoz kapesolodo 841118

tevékenységek

Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos 841126
| veégrehajto igazgatas: tevékenysége

Adoigazgatas . 841132

Ado, 1lleték kiszabasa, beszedése, 841133

adoeliendrzés

Stausztikai tevékenyseg 841173

Ahalanos gazdasag, tarsadalmi tervezési 841172

tevékenységek helyi, terilleti szinteken
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841192

| man 841907
1 On 50 [— 8821
Aktiv a 882111
M normativ alapon 882113
Hely: rendszeres lakasfenntartas; Bmogatds 882114

Ryndinuu mekvédel@ pénzbeli ellatas 882117
%’ﬁ gyermekvédelm; tﬂmoggs 882118
st thmogatas 882119

_%-'—?“—‘L .
Helyi esets lakasfenntartas; tamogatas 882121
tmeneti segdly 882122
Temetés; sepél 882123
Rendkiviili ekvédelmi am tas 882124
Egyéb énkormanyzati eseti penzbel; ellatisok 882129 =

1.2, A Kbz6s Hivatal véllalkozasi tevékenysége:
A Kozbs Hivata) vallalkozis tevekenységet nem végez

1.3. A Kdzés Hivatalhoz rendeit ondliéan miiksds kdltségvetési
szery:

Banhorvit: Szivarviny Gyermekovoda, 3642
Banhorvati, Ifjisag Gt |

. FEJEZET
A KOZOS HIVATAL SZERVEZET! FELEPITESE

1. A KOZOS HIVATAL SZERVEZET] FELEPITESE, ENGEDELYEZETT LETSZAMA

A Kozos Hivatal szervezeti felépitését aly- és folérendeltség, illetleg munkamegosztas szerint az
SZMSZ 1. melléklete

A Kozos Hivata] — kozfog lalkoztatortak nélkali - engedélyezent létszama: 15 f5.

2. AKOZOS HIVATAL BELSO SZERVEZETI EGYSEGE
A Kozos Hivatal szervezeti egységel a Nagybarcai és a Tardonai Kirendeltségek

3. MUNKAKOR! L EfRASOK
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A munkakon leirasokat a szervezeti egység modosulasa, személy: valtozas, valamint feladat
valtozisa esetén azok bekovetkezésétdl szamitott 15 napon belil modositani kell

A munkakori leirasok elkészitéséért és aktualizalasaént a Kozos Hivatal székhelye esetében a
Jegyzd, a Kozos Hivatal kirendeltsége esetében az aljegyzo felelds.

4. AKOZOS HIVATAL VEZETESE, A VEZETO FELADATAI

4.1. A jegyzé feladatai:
~ gyakorolja a feladat- és hataskorébe tartozo hataskoroket,
— vezeti a Kozos Hivatalt, felelos a Kozids Hivatal mitkodéséért és gazdalkodasaént,
- gondoskodik a Kozos Hivatal mikodéséhez szakséges szemelyr ¢és targy: feltételekral,
— kulso szervek elott kepviseli a Kozos Hivatalt,

— tervezi, szervezi, iranyitja es ellendrzi a Kézos Hivatal szakmai és gazdasagr mikodésének
valamennyt teruletet,

~ gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Kozds Hivatalban kéztisztviselok tekintetében,

- ellaya a Kozos Hivatal mikodését énntd jogszabalyokban, onkormanyzati rendeletekben es
dontésekben a vezetd részére eldirt feladatokat,

— megszervezi o Kozos Hivatal belso ellenbrzését,
~ felelds a folyamatba épitett elozetes és utolagos vezetdi ellendrzés mikodéséert,

~ kapesolatot tart tarsintézményekkel, helyi, tertlet: és orszagos szakmai szervezetekkel,
intézményekkel,

— thmogatja a Kozos Hivatal munkéjit segitd testiletek, szervezetek, kozosségek
tevékenységét,

— elvégzi, gondoskodik, elkésziti, kapesolatot tan, nyilvantartja, szervezi a Kozos Hivatal és a
kirendeltsege kozotti feladat- és munkamegosztast,

- folyamatosan értékeli a vezetés, a szervezeti egységek, a Kozos Hivatal tevékenységét,
munkajat.

- A Kozos Hivatalt a jegyzd, tavollétében az aljegyzd illetve a Kozos Hivatal jogi
képviseletével megbizott Ggyvéd, vagy igyvédi iroda jogosultak képviselni.

4.2. Az aljegyzo feladatai:

— A jegyzd munkajat a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX
torvényben meghatirozott modon kinevezett aljegyzd segithety, aki elsésorban a Kozds
Hivatal kirendeltségein végez munkat. A jegyzot tavolléte esetén teljes jogkorben ehjarva az
abegyzd helyettesiti az SZMSZ-ben meghatarozott modon. A jegyzd az aljegyzonek
feladatokat adhat.

~ A Jegyzd szabadsaga esetén koteles az aljegyzit a folyamatban 1évd gyekrdl tajekoztatng,
azok ellatasahoz szukséges nformaciokat, itmutatasokat megadni. Az aljegyz6 a
helyettesitési jogkorében tett intézkedésekrdl ugyancsak koteles a jegyzot tajékoztatn. A
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Jegyzd és az aljegyz0 koteles a szabadsagukat egveztetni Az aljegyzd koteles a jegyz6t a
Jegyzotol kapott feladatok ellatasarol, a tett intézkedésekrdl tajékoztatni.

Az aljegyzd kozremitkodik a képviseld-testiletek zavartalan mikodésével kapesolatos
feladatok ellatasaban, ennek keretében elkésziti a képviseld-testiletek és a bizonsagok ele
keral eldterjesztéseket,
tandcskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiletek, valamint a bizottsagok alésein;
ellitja a Kozos Hivatal kirendeltségével kapesolatos statisztikai és egyéb
adatszolgahatasokat,
gondoskodik a testiileti, bizottsag ulések jegyzdkonyveinek elkészittetésérdl, az
onkormanyzati rendeletek kihirdetésérdl;
vezett az dnkorményzati rendeletek nyilvintartasat, gondoskodik a rendeletek elektronikus
Jogszabalytirakba és a torvényességi ellendrzési rendszer kiegészitd alkalmazisiba
feltoltésérdl, elvégz a rendeletek egységes szerkezetbe foglalasat;

A Kozas Hivatal kirendeltségén dolgozo kiztisztviselokkel kapesolatos aljegyzoi feladat-és
hataskorik:

gondoskodik a kozusztviseldr eskii letételérdl, kinevezésrdl, n munkakori leirasok
elkészitésérdl, aktuahzalasarol,

ellatja a kozszolgalat jogviszony megszuntetésével kapesolatos feladatokat;

A jogszabalyban eldirt hatandéig elkésziti a Kozos Hivatal kirendeltségén koztisziviselds
tekintetében az éves szabadsagolisi Otemtervét, amit a jegyzonek atad Gyakorolia a
szabadsag kiadasaval jaré munkaltatoi jogokat. Az aljegyzd szabadsigolisa feldl a jegyzd
rendelkezik.

ellatja a koztisztviselok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével kapesolatos feladatokat;
helyi éves tovabbkeépzés: tervet készit, koordinilja a koztisztviselék tovabbképzésen valo
részvételét,

ellatja a teljesitményértékelés: feladatokat;

szabadsagolasi tervet készit, nyilvantartja a koztisztviselok szabadsiganak kiadasaval
kapcsolatos adatokat;

gondoskodik a személy: anyagok kezelésérol

A Kozos Hivatal kirendeliségével, mint koltségverési szervvel kapesolatos alfegyzol feladatok:

gondoskodik a belsd ellendrzés kialakitasarol és megfeleld mikodtetésérdl;

elkészitt az eves ellendrzés: tervet,

ellatja a koltségvetési szervek jogallasarol szol6 torvénybol adodo, a koltségvetést szervek
torzskonyvi nyilvantartasaval kapesolutos feladatokat,

Valasztasokkal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapesolatos (a Kozos Hivatal
kirendeliségeire vonatkozo) aljegyzai feladai-¢s hataskorok: c

ellatja az altalanos valasztasi eljarissal kapesolatos feladatokat;
gondoskodik a valasztasi bizottsdgok milkddéséhez szitkséges feltételek biztositasardl,
eljar a kalonleges valasztasi feladatok végrehajtasiban,
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~  kozremikodik a helyr népszavazas, nép kezdeményezés lebonyolitasaban;
A Kézos Hivatal kirendeliségeivel kapesolatoy egyéb feladatok:

kdzremikadik a kdzbeszerzést eljarasok lebonyolitasaban,

~ elkésziti a kilonbozd jogszabalyokban eldirt belsd szabalyzatokat, illetve gondoskodik
annak elkeszitteteserdl, felilvizsgalatarol;

— wanyitja az dgyiratkezeléssel kapcsolatos feladatokat;

~  kozremikodik a statisztikai adatszolgaltatasi feladatok ellatdsaban

~ ellitja a jegyzd altal munkakorébe utalt feladatokat,

- az aljegyzd feladat- és hatiskore, valamint egvéni feleldssége mindazon teruletekre

kiterjed, amelvet a részletes munkakéri leirasa tartalmaz,

5. Ugyintézék

Kozos Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo tevékenységeket a jegyz0 ranyitasival az
agyintézdk layak el

A Kozos Hivatal kirendeltségein az aljegyzd — a jegyzd utasitasar alapjan ~ szervezi és iranyitja a
kirendeltségen koztisztviselok munkajat, az aljegyzd szakmailag felel a kirendeltség munkajaért
A Kozos Hivatal koztisztviselo) kozal 4 6 a Kozos Hivatal szekhelyén, 3+3 {0 a Kozos Hivatal
kirendeltségein végez munkit Indokolt esetben a jegyzd elrendelhets, hogy a székhelyen
szolgalatot teljesitd kozisztviselbk a Kozos Hivatal kirendeltségén, illetve a Kirendeltségen
székhelyen szolgilatot teljesitd koztisztviselok a székhelyen 1s végezzenek munkat

6.1. Az értekezletek rendje

A jegyzd Banhorvatuban a Kozos Hivatal székhelyén, az aljegyz6 Nagybarcian és Tardonan a
Kozos Hivatal kirendeltségén rendszeresen hivatali értekezletet tart, melynek keretében attekinti
az egyes aktualis hatésigi feladatokat, tovibba a képviselé-testilet napirendjén szereplo
eloterjesztések elokeszitéseének, ellendrzésének s a hatarozatok végrehajtasanak érvényesilésér
A hwvatali értekezlet iddpontgit, napirendi pontjait, valamint a résztvevoit a jegyz6 illetve az
aljegyzo allapitja meg.

7. A kiadminyozas rendje

A Kozos Hivatalban a kiadméanyozas rendjét a jegyzd szabalyozza A Kozos Hivatal
székhelyének iratait a jegyz0 jogosult kiadmanyozni A Kozos Hivatal kirendeltségének ratait az
aljegyz0 a jegyz0 megbizasa alapjan jogosult kiadmanyozni

A jegyzd tartds tavolléte esetén a kiadminyozasi jogot az aljegyzd gyakorolja

Onallé kiadmanyozasra jogosultak a jogszabaly altal agyintézdi hataskorbe utalt feladat- és
hataskorok tekintetében az adott hataskort gyakorld agyintézok. '
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V. FEJEZET
A KOZOS HIVATAL MOKODESENEK FORS SZABALYAI

1. AKOZOS HIVATAL MUNKAVEGZESSEL KAPCSOLATOS SZABAL YAl

1.1. A kézszolgalati jogviszony, munkaviszony, munkavégzésre
iranyulé egyéb jogviszony létrejotte
A Jegyzd az alkalmazottak esetében a belépéskor munkaszerzodéshen, vagy kinevezéssel
hatarozza meg, hogy az alkalmazottat milyen munkakérben, milyen feltételekkel és milyen
mértéka alapbérrel vagy illetménnyel fogialkoztatja.

A Kozos Hivatal feladatainak ellatasira megbizasi Jogviszony keretében is foglalkoztathat
kilsés személyeket

1.2, A munkavégzés teljesitése, munkakéri kitelezettségek,
hivatali titkok megérzése

A munkavégzés teljesitése a Jegyzo altal kijelolt munkahelyen, az ott érvényben lévd
szabdlyok, és a kinevezésben leirtak szerint torténik.

A Ko6z0s Hivatalndl hivatali titoknak mindsilnek kalonosen a kovetkezsk:
- akoztisztviselok személyes adatvédelmével kapcsolatos adatok,
= azellitottak, gondozottak szemeélyiség jogaihoz fiz6d6 adatok.

A hivatal titok megsértése fegyelm: vétségnek mindsiil A Kozis Hivatal valamennyi
koztisztviseldye koteles a tudomasars Jutott hivatali titkot mindaddig megérizni, amig annak
koziésére a jegyzitde engedélyt nem kap.

1.3. Nyilatkozat tdmegtajékoztatd szervek részére

A tomegtijekoztatd eszkozok munkatarsainak tevekenységét a Kozos Hivatal
koztisztviseldinak az alabb: szabalyok betartisa mellett kell elbsegiteniik:

A televizio, a radié é az irott sajto képviseldinek adott mindennemi felviligositas
nyilatkozatnak mindsal

A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kivetkezo eléirdsokat:

= A Kozos Hivatalt énintd kérdésekben a tajékoztatdsma, illetve nyilatkozatadisra a Jegyzo
vagy az aljegyz6 illetve a jegyz6 dltal esetenként meghbizott személy jogosult

- Elvards, hogy a nyilatkozatot adé a tomegtajékoztatd eszkozok munkatirsainak udvanas,
konkrét, szabatos vilaszokat adjon. A kézolt adatok szakszerliségéén és pontossagaén, o
tenyek objektiv ismertetéséért nytlatkozo felel

= A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartism
vonatkozo rendelkezésekre, valamint az onkormanyzat j6 himevére és érdekeire

~ Nem adhaté nyilatkozat olyan Gggyel, ténnyel és koérnilmennyel kapcsolatban, amelynek 1d6
elotti nyilvanossagra hozatala a Kozos Hivatal tevékenységében zavar, a Kozos Hivatalnak
anyagl, vagy erkolesi kart okozna, tovibbé olyan kérdésekrdl, amelyeknél a dontés nem a
nyilatkozattevd hatiskorébe tartozik.
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A nyilatkozattevdnek joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a koziés elont
megismene Kérhet az jsigirdt, nportert, hogy az anvagnak @zt a részét, amely az &

szavait tartalmazza, kozlés elott vele egyeztesse.

~ Kauoifold: sajtoszervek munkatirsainak nyilatkozat minden esetben csak a jegyzd

engedelyevel adhato.

1.5. A munkaidd beosztasa
A Kozos Hivatalban a munkarend, mely a munkaidét és a pihenoidot (30 perc ebedidd)

tartalmazza a kovetkezd
A Kozos Hivatal szekhelyén:

- hétfon, kedden és csiitirtokon
72 Gratol 16" oriig,
- szerdan
7 ratol 172 oriig,
- pénteken
72 bratol 12% briig tart,

A Kozos Hivatal Nagybarcai Kirendeltségén:

- hétfitol szerdiig
8% oratol 16" oraig,
- esiitortokin
8% dratol 17 draig,
- pénteken
8% dratol 15 draig tart.

A Kozos Hivatal Tardonar Kirendeltségén:

- hétfon, kedden, csiitértokon
7H ratol 16" ordig,

- szerdan
72 oratol 17 oraig,

- pénteken
73 bratol 122 6riig tart.

Az anyakonyvvezetok hivatali idoben folyamatosan tartanak agyfélfogadast

anyakonyvi események kapcsan.

A hivatalos munkarendto] eltérd, kalon beosztis szerint dolgoznak a hivatalsegéd/takarito,
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1.6. Szabadsag

Az éves rendes ¢s rendkivali szabadsag kivételéhez elézetesen a jegyzdvel egyeztetett tervet
kell késziteni. A rendkiviili és fizetés nélkih szabadsig engedélyvezésére minden esetben csak
a jegyzd jogosult.

A kozusztviselOk éves rendes szabadsaginak mérnékét a kozszolgalati usztviselokrd! szolo,
valamint & Munka Torvénykonyvében foglalt elbirisok szennt kell megallapitani A
koztisztviseldkat megilletd és kivett szabadsigrol nyilvantartast kell vezetni.

A Kozos Hivatal székhelyén a szabadsag nyilvantartas vezetéséért Zsuponyoné Implom
Margit fomunkatars, a Kozos Hivatal kirendeltségen az alfegyzd felelds.

1.7. A helyettesités rendje

A Kozos Hivatalban folyd munkat a kdztisztviselok 1dbleges vagy tartds tavolléte nem
akadalyozhatja.

A koztisztviselok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa a Kozos Hivatal
székhelyén a jegyzd, n Kozos Hivatal kirendeltségem az aljegyzd feladata.

A helyettesitéssel kapesolatos, egyes koztisztviseldkat érinté konkrét feladatokat a munkakori
leirasokban kell rogzitem

A Kozos Hivatalon belali helyettesités rendjét a jegyzo belso utasitasban szabalyozhatia

1.8. Munkakdrok ataddsa

A Kozas Hivatalban a jegyzo altal kijelolt koztisztviselok munkakorének atadasarol, illetve
atvételérdl személyi valtozas esetén jegyzokonyvet kell felvenmi

Az atadasrol és atvetelrdl készilt jegyzdkonyvben fel kell tantetni

~ az atadas-atvétel idopontat,

— a munkakorrel kapesolatos tajékoztatist, fontosabb adatokat,

— a folyamatban lévd konkrét ugyeket,

— az atadasma keruld eszkozoket,

— az 4tado és atvevo észrevételert,

— ajelenlévik alairasat

;\; atadis-atvétel eljarast, a munkakorviltozast kovetden legkésébb 15 napon belil be kell
ejezni.

A munkakor atadas-atvételével kapesolatos eljaras lefolytatasarof a Kozos Hivatal székhelyén
a jegyzd, a Kozos Hivatal kirendeltségein az aljegyzd gondoskodik.
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1.9. A Kdzbs Hivatal koztisztviselGinek tovabbképzése

A Kozos Hivatal a tanulasban, tovabbképzésben timogatja a koztisztviseldket, amennyiben az
igy megszerzett ismeretek, vagy képesités megszerzése a munkakor ellitisahoz szikséges,
vagy annak gyakorlasa soran hasznosithatd tudast ad.

- Felstoktatasi intézményben folytatott tanulmanyok idejién a koztisztviseld koteles
1gazoini, hogy berratkozott az adott félévre.

- Koteles leadn: a tovabbtanuld kdztisztviseld a konzulacios iddpontokat.

- A Kozos Hivatal a tandijat, a vizsgadijat, a tankonyveket és oda-vissza ut koliségét
téritheti az adott évi koltségvetés fuggvényében a konzulthciés napokra és a
vizsganapokra

- A uandijat, a tankonyveket a Kozos Hivatal csak szimla ellenében fizeti ki Az
uukoltséget a koztisztviseld szimolja el az utazas befejezésétdl szamitott 8 napon
belial

A tovabbképzes koliségethez valé hozzajarulis ménékét a rendelkezésre allo osszeg, a
tovibbképzes: dijak és a jelentkezok szama alapjan évente kell felilvizsgalni.

1.10. A munkdba jaras, a munkavégzés kéltségeinek megtéritése

A munkaltatod koteles a munkaba jaras koltségent a jogszabalyokban meghatirozott mérntékben
megtéritens,

Ha a koztisztviselonek alkalmazisa utan a munkiba jaris korGlményeiben viltozas allt be, azt
a Kozos Hivatal székhelyén a jegyzének, a Kézos Hivatal kirendeltségein az aljegyzdnek
azonnal be kell jelenten:,

A jogosultsagot évenként feliil kell vizsgilni

1.11. Egyéb juttatdsok
A Kozds Hivatalban a mobiltelefon hasznilatanak rendjét, hasznilatara jogosultak korét a
Jegyzi belsd utasitasban szabalyozza.
A mobiltelefon hasznalatira jogosultak korét évente felul kell vizsgalni.

1.12. Egyéb szabdlyok
~  Feénymasolas

A Kozos Hivatalban a szakmai munkaval 6sszefuggd anyagok fénymasoldsa téritésmentesen
torténhet,

Minden egyéb esetben a fénymasolasért téritési dijat kell fizetn:
#  Dokumentumok kiadasanak szabdlyai

A Kozos Hivatali dokumentumok (személyr anyagok, szabalyzatok) kiadasa a Kozos Hivatal
székhelyeén a jegyz6, a Kozos Hivatal kirendeltségein az aljegyzd engedélyével torténhet.
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2. SAJAT GEPKOCSI HASZNALATA

A sajit tulajdoni gépjarmiivek hasznalatinak térités: dijat és elszamolas: rendszerét a
mindenkor érvényes kozpont eldirisok rendelkezeser, illetve az adojogszabalyok szennt kell
kialakitani, Sajat gépkocsit hivatali célra a jegyzo eldzetes engedélyével lehet igénybe venni.

4. ANYAG! FELELOSSEG

A koztisztviseld a szokisos szemely: hasznalat targyakat meghaladé mértéki és ertéki
hasznalati targyat (pl.: szamitogépet) a Kozos Hivatal székhelyén a jegyzd, a Kozos Hivatal
kirendeltségein az aljegyzd engedélyével hozhat be munkahelyére, illetve vihet ki onnan

A Kozos Hivatal valamenny: koztisztviseldje felelos a berendezési, felszerelés: targyak
rendeltetésszerii hasznalatiént, a gépek, eszkozok, szakkonyvek sth. megovasaért.

5. A KOZOS HIVATAL UGYFELFOGADASA
A Kozos Hivatal székhelyén a jegyz8, a Kozos Hivatal kirendeltségein a jegyzd, vagy az
abiegyzo fogadoomt tart az alabbiak szennt
~ A Kozos Hivatal székhelyén minden szerdan: 8 dratol 17 30 ordig,
~ A Kozos Hivatal Tardona: Kirendeltségén minden kedden 8 éritol 16
oriig
—~ A Kozos Hivatal Nagybarcai Kirendeltségén minden csitortokon §
oratol 16 oraig.

A os Hivatal Binhorviti iideje:
hétfo: 8 oratél - 16 oriug
szerda: 8 oratol - 17 30 orang
péntek: 8 oritol - 12 oriug
ozis Hi | Tardonai Kirendeltségének iigyfélfogadisi ideje:

hétfo: 7.30 oratol ~ 16 ordig,
szerda: 7.30 6ratol 17 oraig

A Kiiziis Hi i K ii i ideje;
kedd: 8 00 oratol 16 oraig,
szerda: 13 6ratol 16 oraig
esiitbrtok: 8.00 oratol 17 oriig

Az ebédszinet ideje a munkaiddbe beleszamit A Kozos Hivatal koztisztviseldi dgyfélfogadas:
Wdében kotelesek az ugyfelek rendelkezésére allni.

6. A KOZOS HIVATAL BELSO KAPCSOLATTARTASANAX RENDJE
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A Kozos Hivatal feladatainak hatékonyabb ellitisa érdekében a belso szervezeti egvsegek
egymassal szoros kapcsolatot tartanak.

Az egyittmikodés soran a szervezeti egységeknek minden olyan intézkedésnél, amelyik
masik szervezeti egység mikodési teraletét érinti, az intézkedést megeldzden egyeztetesi
kotelezettségik van.

7. A KOZOS HIVATAL UGYIRATKEZELESE

Az Ogyiratkezelés irinyitasaén ¢és ellendrzéséért a Kozos Hivatal székhelyén a jegyzo, a
Kozos Hivatal kirendeliségein az aljegyzd a felelds Az ugyiratkezelést az Iratkezelési
szabalyzatban foglalt eldirasok alapjan kell végezni.

8. BELYEGZOK HASZNALATA, KEZELESE
A Kozos Hivatalban bélyegzé hasznalatara a kovetkezok jogosultak:
~ polgarmesterck
Jegyzo
aljegyzd

peénzigyr ugyintézok
gazdalkodas) Ogyintézbk
-~ 1gazgatas) agyintézok

A Kozds Hivatalban hasznalatos valamennyi bélyegzordl, annak lenyomatirdl nyilvantartast
kell vezetni

A nyilvintartis vezetéséért a Kozos Hivatal székhelyen Zsuponyone Implom Margit, a Kozos
Hivatal Nagybarcai kirendeltségén Kisné Nagy Szilvia, Tardonai kirendeltségén Balla
Zsigmondné felelos

Az itvevok személyesen feleldsek a bélyegzok megdrzéséén. A bélyegzdk beszerzésérdl,
kiadasarol, nyilvantartasarol, cseréjérdl és évenkent: egyszers leltarozasardl a fenti személyek
gondoskodnak

9. A KOZOS HIVATAL GAZDALKODASANAK RENDJE

A Kozos Hivatal gazdalkodisaval, ezen belul kiemelten a koltségvetés tervezésevel,
veégrehajtasaval, a Kozos Hivatal kezelésében lévd vagyon hasznositasaval Osszefuggd
feladatok, hataskorok szabilyozasa - a jogszabalyok és a fenntarté rendelkezésemek
figyelembevételével - a jegyzb feladata. i

9.1. A szakmai munkat és a gazdalkodas vitelét elbsegité belsd
szabalyzatok

— Szamviteli politika, valamint az anyag- €s eszkozgazdalkodas szamviteli politikiban
nem szabalyozott kerdéseire vonatkozo szabalyzat,
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— Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

~ Bizonylat: rend és album,

~ Pénzkezelési szabalyzat,

— Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

- Felesleges vagyontargyak hasznositisinak és selejtezésének szabilyzata,
- Informatikai, titokvédelmi és adatvédelm: szabalyzat,

— Iratkezelés) szabélyzat,

— Kozszolgalati szabalyzat,

— Gépjarmivek igénybevételének és hasznalatinak szabalyzata,

~ Onkoltség szamitasi szabilyzat,

~ Szabalyzat a kozérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésénck,
tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilviinossagra hozatalinak rendjérdl,

- Reprezentacios kiadasok szabalyzata,
- Kikuldetés: szabalyzat,
- Beszerzések lebonyolitisinak szabalyzata,

- Vezetékes és radiotelefonok hasznalatinak szabalyzata,

- Gazdalkodas: szabalyzat (mely a tervezés, kotelezetségvillalas, ellenjegyzés,
teljesités 1gazolasa, érvényesités, utalvanyozis gyakorlasanak modjaval, eljaras: és
dokumentacios részletszabélyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének
rendjével, valamint az ellendrzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
teljesitéséve kapesolatos szabalyokat is tartalmazza).

9.2. Bankszamlak feletti rendelkezés

A banknil vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosultakat a pénzkezelés: szabalyzat rogziti
Nevuket és alairasukat be kell jelentent az érintett pénzintézethez

Az alairas-bejelentéss kartonok egy-egy masolati példanyit a pénzagyi tgymtézd koteles
Orizm,

9.3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités,
ellenjegyzés rendje

A kotelezettsegvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjét & Kozos Hivatalnal a
jegyzd hauirozzs meg Ennck részletes szabalyait a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzes, érvényesités rendjét rogzitd gazdalkodas szabalyzat tartalmazza.

10. A KOZOS HIVATAL LETESITMENYEINEK £S5 HELYISEGEINEK HASZNALATI, HASZNOSITAS! RENDJE
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A Kozos Hivatal székhelyének és kirendeltségétnek épiletét cimtablaval, zaszloval kell
ellatni.

A bérbeadas szabalyait a Felesleges vagyontargyak hasznositisinak és selejtezésnek
szabalyzata tartalmazza.

11. A KOZOS HIVATALBAN VEGEZHETO REKLAMTEVEKENYSEG

Reklamhordozo a Kozos Hivatal székhelyén csak a jegyzd, a Kozos Hivatal kirendeltségén az
aljegyzd engedélyével helyezhetd ki.

Nem lehet olyan reklamot, reklaimhordozot kitenni, amely szemelyiségi jogokat veszélyeziet,
vagy jogszabalyt sért.

12. BELSO ELLENORZES

A Koz0s Hivatal belsd ellendrzésének megszervezéséeért rendszerének kialakitasaért a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szo16 370/201 1. (X1
31.) Korm. rendelet eldirasal, tovabba az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett
médszertani (tmutatokban foglalt elbirasok szerint a jegyz0 felelds.
A belsé ellendrzés feladatkore magaban foglalja a Kozos Hivatalban folyo

. szakmai tevékenységgel osszefuggd és

- gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos

ellendrzési feladatokat.

A belsd ellendrzést a Belsd ellendrzést kézikonyvben foglaltak szerint kell megszervezni €s
elvégezni

Az ellendrzések tapasztalatait a jegyzd folyamatosan értékeli és azok alapjan a szikséges
intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi

13. HIVATALI OVO, VEDO ELOIRASOK

A Kozos Hivatal minden koztisztviseldjének alapvetd feladata kozé tanozik, hogy az
egészséguk es testi épséglk megorzeéséhez szitkséges ismereteket atadja, baleset, vagy ennek
veszélye esetén a szikséges intézkedeseket megtegye.

Minden koztisztviselonek ismernie kell az SZMSZ fuggelékét kepezd Munkavédelmi
szabalyzatot és Tazvédelmi szabalyzatot, valamint tiiz esetére elbirt utasitasokat, a menekulés
utat.

13.1. Bombariadé esetén kovetendd eljaras

Akinek tudomasara jut, hogy az épiletben bombat, vagy ahhoz hasonld robband eszkozt
helyeztek el, haladéktalanu) értesiteni koteles a Jegyzit.
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A jegyzd illetve az aljegyzb a lehetd legrovidebb idon belal értesiti errdl a tényrdl az
epitletben lévd valamennyi személyt, majd elrendeli a kivonulisi terv szerint az épalet

elhagyasat.
A jegyzb illetve az aljegyzd kozremikodik a Kozos Hivatal épuleter elhagyasinak
lebonyolitasaban
A Jjegyz0 illetve az aljegyzd utasitisira éntesitk a renddrséget, valamint a tizolwsagot a
bombanadordl

14, VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG'

14.1. Kdzszolgalati jogviszonyban dlldk

Az intézménynél az egyes vagyonnyilatkozat-tétel kotelezettségrdl szolo 2007, évi CLIL
torvény (tovibbiakban: Vnyt.) értelmében vagyonnyilatkozat-tételre kotelezetteknek
vagyonnyilatkozatot kell tennitik.

14.3. Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséy teljesitése

Vagyonnyilatkozatot két példanyban a Vayt mellékletében meghatarozottak szerint kell
kitoltent és a kotelezett altal valamennyi oldalan alairva példanyonként kalon-kalon zart
boritékba kell helyezni.

A vagyonnyilatkozatot elektronikus Gton is ki lehet tolteni,

A nyilatkozo €s az drzésén felelos a boriték lezarasara szolgalé feltleten clhelyezett
aldirasaval egyidejiileg 1gazolja, hogy a nyilatkozat atadasara zart boritékban kernilt sor.
Az drzesén felelds szemely a nyilatkozatot nyilvantanasi azonositoval lata el.

A vagyonnyilatkozat egyik példinya a nyilvantartasba vétel utin & kotelezetnél marad,
mistk peéldanyat az drzésért felelos az egyéb iratoktol elkiilonitetten kezeli.

A vagyonnyilatkozatot tartalmazo boritékokat - a nyilatkozo & az drzésént felelos
peéldanyit is - csak a Voyt 14, §-ban meghatirozott vizsgilat sordn az eljard szerv
bonthaya fel

A vagyonnyilatkozat atadasira, nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt
személyes adatok védelmére vonatkozd tovabbi szabdlyokat az &rzésért felelos
vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyzataban allapitja meg

14.4. Vagyonnyilatkozatok kezelése, orzése

A vagyonnyilatkozat tételével dsszefuged személy: iratokat az egyéb személyi iratokkal
egységesen kell kezelni

A vagyonnyilatkozatokkal kapesolatosan keletkezett iratokrol kiilon nyilvantartast kell
vezetni, meghatirozva a nyilvintartas tartalmi elemeit (kodztisztviseld neve,
munkavégzés helye, vagyonnyilatkozati technikai azonosité kod, a hozzatartozoi
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vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok, az atvett és tovabbitott iratok tartalmara
torténd tovabbitds, az atadasra, atvételre és tovabbitasra vonatkozo adatok).

A koztisztviselokkel kapesolatos valamenny iratot (a hozzatartozokm vonatkozot is)
egy iratgydjtoben kell kezelni.

A vagyonnyilatkozatok drzéséért a Kézos Hivatal székhelyén a jegyzo, a Kozos Hivatal
kirendeltségein az aljegyzo felelds.

V. FEIEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. AZ SZMSZ HATALYBALEPESE

A Kozdos Hivatal Szervezeu és Mikodési Szabalyzata a Kozos Hivatalt létrehozo
Onkormanyzatok Képviselo-testileteinek jévahagyasit kovetden 2013, december 1-én lép
hatalyba.

Hatalyukat vesztik a Kozos Hivatalt létrehozé Onkormanyzatok Polgarmesten Szervezen és
Miikodés: Szabalyzata.

Demeter Zoltan sk Vadnai Zoltan sk
polgarmester polgarmester
Danada Janos sk Dr. Szécs: Otto sk
polgarmester Jegyzd
Zaradék:

A Kozbs Hivatal SZMSZ-ét Banhorvati Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testillete a 86/2013.
(X1 20.) bnkormanyzati hatarozataval, Nagybarca Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testilete a
74/2013. (XI. 20.) 6nkormanyzati hatarozataval, Tardona Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-
testillete a 52/2013. (X1 20.) dnkorményzati hatarozataval hagyta jova.
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L. melléklet

A KOZOS HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE'
BANHORVATI NAGYBARCA TARDONA
KOZSEGI KOZSEGI KOZSEG
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- BANHORVATI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
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1./
2./
3./
4/
5./
6./

7/

2. melléklet
MUNKAKORI LEIRASOK
(A munkakori leirasok javasolt szerkezete, tartalma)

Belso szervezeti egység megnevezése

A munkakor megnevezése

A munkakoér betoltjének neve

A munkakor betoltéséhez eloirt iskolai végzettség

A munkakort betoltd kozvetlen felettese

A munkakort betoltd kozvetlen irdnyitasa alatt mikodo

- szervezeli egységek vagy

- munkakorok megnevezése
A beosztottakkal kapcsolatos munkaltatéi jogok felsorolasa
Munkakori feladatok

8./ A munkakort ellato altal ellatott helyettesitési megbizatas
9./ A munkakorrel 0sszefliggd egyéb kérdések:

- kapesolat kulso szervekkel
- kapcsolat belso szervekkel
- anyagi felelosség megjeldlése

10./ A munkakorrel nem Gsszefuggd feladatok felsorolasa
11/ Alairasok.  készitette és jovahagyta
12/ A koztisztviseld tudomasulvételének igazolasa
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1/
2./
3/
4/
S/
6./

7./

2. melléklet
MUNKAKORI LEIRASOK
(A munkakori leirasok javasolt szerkezete, tartalma)

Belsd szervezeti egység megnevezése

A munkakor megnevezése

A munkakor betdltdjének neve

A munkakor betdltéséhez eldirt iskolai végzettség

A munkakort betoltd kozvetlen felettese

A munkakort betoltd kozvetlen irdnyitisa alatt mitkodo

- szervezeti egységek vagy

- munkakorok megnevezése
A beosztottakkal kapcsolatos munkaltutdi jogok felsorolisa
Munkakori feladatok

8./ A munkakort ellaté altal ellatott helyettesitési megbizatas
9./ A munkakorrel 0sszefuggd egyéb kérdések:

- kapcsolat kilso szervekkel
- kapcsolat belso szervekkel
- anyagi felelosség megjelolése

10/ A munkakorrel nem osszefiiggd feladatok felsorolasa
11/ Alairasok:  keszitette és jovahagyta
12,/ A koztisztviseld tudomasulvételének igazolasa
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3. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aliiras
2. napirend
Danada Jinos polgirmester: Elmondja, hogy inditvanyok javaslatok kovetkeznek.
r n r Elmondja, hogy Banhorvati Kozségi Onkormanyzat

Képviselo-testillete szamara van eloterjesztése, melyek olyan surgds kérdeések, hogy nem
engedi meg a késlekedést Az egyik téma az EMOP-4.1.1/A-12 kodszamu , Egészségugyi
alapellitas, egészséghazak és jarobeteg-szakellatas fejlesztése” c. palyazat kivitelez6i
munkalataihoz kapcsolodo ajanlatkéréshez, a masodik ehhez a projekthez a kozbeszerzési
feladatainak ellitasara vonatkozik Elmondja, hogy Nagybarcaval kozosen palyazott nyujtott

3l



be Banhorvati az egészségugyi alapellatas, egészséghazak és jarobeteg-szakellatas
fejlesztése palyazatra, mely tamogatisban részesilt A kozségi orvosi rendeld
tetdszerkezetének felujitasara kerul sor. Ehhez kapcsolodoan kell dontést hozni, hogy a
kivitelezési munkalatokra mely cégekidl kérjen az Onkormanyzat ajanlatot, valamint a
kozbeszerzesi feladatok bonyolitasaval kit bizzon meg.

Javaslata a kovetkezd: Az EMOP-4.1.1/A-12 kodszami Egészségigyi alapellatds,
egészséghazak és jarobeteg-szakellatds fejlesztése” ¢ palyazat kivitelezési munkalataira a
kovetkezd cégektol kérjenek ajanlatot:

1. KV Epitéipari Kereskedelmi és Szolgaltatd Korlitolt Felelosségt Térsasag
roviditett neve: KV Kft
3704 Berente, Ipari Ut 2

2. Gyorfi Gabor egyéni villalkoza
3645 Malyinka, Lillafuredi utca 26.

3. EnergoCord '74 Epitdipari, Kivitelezési és Kereskedelmi Korlatolt
Felelosségi Tarsasag

roviditett neve: EnergoCord '74 Kft.

3400 Mezokovesd, Kossuth Lajos u 29"

Keri, hogy akinek kérdése van az tegye fel Kérdés és hozzaszolas hianyaban szavazasra
bocsatja a javaslatot.

Banhorvati Kozség Onkorményzata Képviselo-testilet 6 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartdzkodas nélkal elfogadta a javaslatot

Binhorviti Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
87/2013. (XL 20,) hatirozata

az EMOP-4.1.1/A-12 kodszam . Egészségiigyi alapellitds, egészséghizak és jarobeteg-
szakellitis fejlesztése™ c. pilyazat Kivitelezési munkilataira vonatkozé ajanlatkérésrol

Banhorvati Kozsegi Onkormanyzat Képviselo-testilete a fenti targyun eloterjesztést
megtargyalta és az alabbi dontést hozta:

I. A Képviselo-testilet tgy dont, hogy az EMOP-4.1 1/A-12 kodszami ,Egészségugyi
alapellatas, egészséghizak és jarobeteg-szakellitas fejlesztése” ¢ palyazat kivitelezési
munkalataira ajanlatot kérnek a

I KV Epitipari Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag
roviditett neve: KV Kft.
3704 Berente, Ipari ut 2.

2. Gyorfi Gabor egyéni vallalkozo
3645 Malyinka, Lillafuredi utca 26,

3. EnergoCord '74 Epitéipari, Kivitelezési és Kereskedelmi Korlatoht
Felelossegu Tarsasag
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roviditett neve: EnergoCord '74 Kft.
3400 Mezdkovesd, Kossuth Lajos u 29

cégektdl,
2. A Keépviselo-testilet felhatalmazza a polgarmestert az ajnlatkérések megkilldésére

Felelos: polgarmester
Hatarid6: 3 nap

Demeter Zoltin polgirmester: Eimondja, hogy az egészséghaz munkalataival kapcsolatban
a kozbeszerzés bonyolitasara meg kell bizmi egy megfeleld szakénelemmel rendelkezd,
kozbeszerzésben jartas céget. Javasolja, hogy a mar korabban is hasonlo feladatokat ellito
Mészaros Ugyvédi Irodat (3525 Miskolc, Toldi utca 9.) bizza meg.

Kéri, hogy akinek keérdése van az tegye fel.

Javaslata a kovetkezd: A Képviseld-testilet gy dont, hogy a kizbeszerzésekrol szolo a
2011. évi CVIIL torveny rendelkezései szerinti kozbeszerzési eljaras, illetve épitési
beruhdzasra iranyulo kozbeszerzésen kiviili beszerzés, palyaztatas lebonyolitasara az EMOP-
4.1 1/A-12-2013-0071 azonosito szamu, "Egészségugyi alapellatas feflesztése Banhorvatt és
Nagybarca kozségekben" projekttel kapesolatos épitési beruhazasokhoz a Mésziros Ugyvédi
Irodaval (3525 Miskolc, Toldi utca 9. ) megbizasi srerzodést kot

Kérdés és hozzaszolas hiinyaban szavazasra bocsitja a javaslatot

Banhorviti Kozség Onkormanyzata Képviselo-testilet 6 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkol elfogadta a javaslatot.

Binhorviti Kézségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
$8/2013. (X1. 20.) hatirozata

kizbeszerzési bonyolitoi feladatok elliatisarol

Banhorviti Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testalete a targayal kapcsolatos elterjesziést
megtargyalta és a kovetkezd hatarozatot hozza.

1. A Képviselo-testilet ugy dont, hogy a kozbeszerzésekrdl szolo a 2011. évi CVIIL torvény
rendelkezései szerinti  kozbeszerzési  eljaras, illetve épitési  beruhazasra iranyulo
kizbeszerzésen kivilli beszerzés, palyaztatas lebonyolitasara az EMOP-4 1.1/A-12-2013-0071
azonositd  szamu, "Egészségigyi alapellatas fejlesztése Banhorvati  és  Nagybarca
kozségekben" projekttel kapcsolatos epitési beruhazasokhoz a Mészaros Ugyvédi ITrodaval
(3525 Miskolc, Toldi utca 9. ) megbizasi szerzodést kot a hatarozat melléklete szerinti
tartalommal.

2. A Képviselo-testilet felhatalmazza a polgarmester a megbizisi szerzodés aldirasara

Felelds: polgarmester
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Hatarido: 3 nap

88/2013. (XL 20.) hatirozat melléklete

MEGBIZASI SZERZODES
Amely létrejott egyrészrol:
Név: Banhorviti Kizség Onkormanyzata
Cim: 3642 Banhorvat, Szabadsag it 32.
Torzs-szam:  [349217
Adészam: | 15726119-2-05
mint: megbizé
masrészdl
Név: | Mészaros Ugyvédi Iroda
Kamarai szdm: | Eln 349/1/1998,
Adészam: | 11584830-2-03
Bankszamlaszdm; MKB NYRt. 10300002-25509805-00003285
Iroda: 3525 Miskole, Toldi utca 9.
mint: megbizott

kozott az alulirott helyen ¢s napon az alibbi feltételek szernt:

1
A megbizis tirgya

Szerzodd felek megallapodnak abban, hogy a megbizd megbizza a Mésziros Ugyvédi Irodat, hogy a
megbizo ¢s figvelemmel a Nagybarca Kozség Onkormanyzatival kotou konzorciumi megallapodasra,
Nagybarca Kozség Onkormanyzata javar a 2011 évi CVHIL tv. rendelkezésci szerinti kozbeszerzési
cljdrast, illctve épitési beruhdzasra iranyulé kozbeszerzésen kivitli beszerzést, palyaztatast bonyolitson
le, az alibbi tastalommal.

L.1. A beszerzés tiargya:

EMOP-4.1.1/A-12-2013-0071 azonositd szdma, "Egészségtigyi alapellatas feflesztése Banhorwiti és
Nagyharca kizségekben" projekitel kapesolatos épitési beruhazasok

1.2. A szerzidés meghatirozisa:

1.2.1. Vallalkozasi (¢épitesi) szerzodes egészségugyr alapellitas fejlesztése targvaban Nagybarcan
1.2.2. Villalkozas: (épités) szerzodés egészségigyi alapellitas fejlesztése targyaban Banhorvatiban
1.3. A kbzbeszerzés becsiilt értéke: '

1.3.1. Nagybarcat érimtd beruhdzas: nettd 34,123 554 -Ft.
1.3.2. Banhorvatit ¢rintd beruhazds: nettd 8.366.445 -Ft

A megbizas tirgya a Kbt [ része szerinti, a 122/A. § alap)in alkalmazhaté hirdetmény kozzététel
nelkuli kozbeszerzési eljaras bonyolitasa a Nagybarcat érintd épitési beruhdzas vonatkozasaban, mig 3
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ajanlat bekérésére irdnyuld, egyszerii, nem a Kbt. Wmmwwm
Kozségét érintden.

Az eljarasok lebonyolitasa soran @ megbizd ¢s megbizott Kételezettségeit az alabbi pontok
tartalmazzak,

&
A meghizd kitclezettsége

A megbizd kotcles 8 megbizottnak a szikséges informaciokat kello 1ddben szolgaltatni, amely
vonatkozik a (koz)beszerzés targyat képezd beruhazis(ok), eszkoz(ok), berendezés(ek) miszaki
mmmwmmwuwmlmebquummam
szikséges elbiralasi szempontokat a sulyszamok hozzarendelésével megbizott pontositja és allitja

assze.

A megbizd kételes a milszaki specifikaciot az ajanlauéteh felhivis és az ajanlati dokumentacio
clkészitéséhez szikségesen clkésziteni és minden cgyéb itt nem emlitett adatot szolgaltatni
megbizottnak.

3
Megbizott kitelezettségei
Megbizott vallalja,
1) Nagybarca Kozseget énntd ¢épitési beruhazis vonatkozasaban:

A 2011, évi CVIIL tv. TII rése szerinti Kosbeszerzési Eljdrast kebonyolitja, amely részleteiben az
alabbi feladatokat jelenti:

3.1
Elkésziti és oOsszeallitia az Ajinlattételi Felhivast, ¢s Ajanlati Dokumentaciot (kozbeszerzési
miiszaki leiras, Gtmutatd az ajanlattevok részére, segédlet, nyilatkozatmintak), beépitve a megbizo
altal rendelkezésre bocsatandd milszaki specifikaciot 1s.

2.
Megbizo, illetve szikség szennt a Kozremitkodd szervezet jovahagydsat kivetden az ajaniatteteli
felhivast ¢ Dokumenticiot megkildi a Megbizo altal megjelolt ajanlattevok részére.

3.3,
Az ajanlattevik altal feltett kérdésre a szilkséges kozbeszerzés, jogi szaktudast igényld valaszokat
megadja. A szakmai kiegészitd tijékoztatast az megbizoval, mint mjanlatkérovel egyeztetve, a
megbizo tijékoztatasa alapjan adja meg, igény esctén a konzulticiot lebonyolitja.

34
Részt vesz a szilkséges konzulticiokban és arrdl jegyzokonyvet vesz fel.

3.5
Részt vesz az Ajaniatok felbontasiban, amelyrdl koteles jegyzdkonyvet késziteni. A bontasm
Megbizott helyiségében kertl sor. .

3.6.

Részt vesz az ajanlatok szakmai clbirilisiban, amely kiterjed elsdsorban a jogi- kozbeszerzési
szaktudast igényld alaki, formai kritériumok cllendrzésére. Az dsszességében legjobb ajaniat
kivalasztasaban kozremitkodik. illetve amennyiben az érvénytelenséget, a kizarast, vagy a
szerzddés teljesitésére valo alkalmatlansagot kell megdllapitani, ogy az chhez szikséges jogi-
kozbeszerzési szakvéleményt megadja. Valamennyi ajanlatievd részére a szilkséges értesitéscket,
iratokat megkildi.
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Megbizott koteles a Kb alapelveit az egész eljdras alatt figyelemmel kisérni {egvenls
a verseny tisztasaginak clve, stb.)

3.9,
Megbizott koteles az eljaras eredményérdl szolo tayékoztaton, hirdetményt feladni.

IL) Banhorviti Kozséget énntd épitési beruhdzas vonatkozasaban:

megadott  szempontrendszer  szerint clbirdlia, azaz kozremikodik a kivitelezd  vallalkozo
kivalasztasaban, a kivalaszuds eljarsit lebonyolitja, kazremiikodik a villalkozoi  szerzidés
megkotésében

4.
A megbizasi dij

4.1 Megbizasi dij.

411 Szerzodé felek megdllapodnak abban, hogy a 3, pontban irt megbizotti feladatok elldtasaért a
megbizottat minddsszesen 700.000,- Fr.+ AFA, azaz Hétszazezer forint + AFA munkadij illeti meg,
Felek rogzitik, hogy Binhorvati ¢s  Nagybarca Kézségek  Onkorminyzatai  konzorciumi

80 %, melynek értelmében Banhorvati Ko.még Onkorméinyzata dltal fizctendd Gsszeg: bruttd 177 .800,-
Ft. mig Nagybarca Kozség Onkormanyzata altal fizetends: 71 200,-Ft.

412 A megbizasi dij csedekessége: Megbizott cgy veégszamla benyujtasira Jogosult, de a
beszerzésenként kilon-kolon az adott eljiras alapjin mcgkéton kiyilclczdi vallalkozisi szerzédés

A Meghizd a szamla Osszegit a megbizott Magyar Kiilkereskedelmi Bank Rt -nél vezetett 10300002
25509805-00003285 szamy szamlaszamira kételes atutalni.

413 A 411 pont szerint megbizdsi dij magaban foglalia a megbizort valamennyi készkiadasat
(telefon, mobiltelefon, gépjarmihasznalat, posta koltségek, c-mail, stb)

414 A Megbizott a Ptk XL fejezetében it 478, §-a szerint a dijat akkor is kovetclheti, ha a
megbizas dnhibdjan kiviil nem vezetett eredményre.

tekintettel ~ megfelels ajanlatot, vagy az cljaras tisztasigit, vagy a 10bbi ajanlstievd érdekeit, sulyosan
serd cselekmeny miant az cljirdst ervénytelenitették, illetve ha a Kozbeszerzési Déntébizottsag
megsemmisiti az aganlatkénd valamely dontésér.
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Egyéb kiltségek

A 9272011, (XIL 30.) NFM rendelet szerint cllendrzési dij csak a kozbeszerzés esctén merulhet fel,
azonban Nagybarca Kazség Onkormanyzatanak nem kell fizetni, mentességre jogosult
6,
Felmondas

Szerzodo felek megallapodnak abban, hogy a meginditott kdzbeszerzeési eljaras alatt tantdzkodnak a
felmondastol, azonban barmely fél 15 papos hatanddvel ¢ megbizasi szerzodést felmondhatja, az
cgvik félnek, a masik félhez intézett egyoldali nyilatkozatdval. Ez esetben a felek az aranyos teljesités
clvénck betartasival rendezik a megbizasi di) Gsszegét. A meghizis megszintével a megbizott koteles
a birtokdba keriilt valamennyi okiratot visszaszarmaztatni meghizd részére

7
Tajékoztatisi - egyiittmukddési kiitelezettség

Megbizott feladatm teljesitése soran koteles minden olyan lényeges kérdésrdl tajékoztatni a megbizot,
amely a targyi dgvben akir wnybeli, akar jogi relevanciaval bir. Megbizott igyvéd egvebekben a
meghizo utasitasatol csak akkor terhet cl, ha ezt a megbizd érdeke feltétell megkovetel &s a megbizd
clbzetes értesitésére mar nincs mod

Megbizéd kiteles ugvancsak tajckoztatni megbizottat minden olvan eseményrol, wényrdl, amely a
meghizis teljesitésével osszefigg A felek a megbizisi szerzddés fennallta alatt egyuttmikodni
kotelesek,

8.
Alkalmazandé jogszabilyok

Jelen mogbizasi szerzédésben nem  szabdlyozott kérdésekre a Ptk. megbizasra vonatkozo
rendelkezéser, illetdleg az Ggyvedekrdl szolo 1998, éwi X1 tv. rendelkezései, valamint a
kozbeszerzésekrdl szola 2011, évi CVIIL tv. rendelkezéser az irdnyadoak.

Jelen megbizas: szerzbdést szerzddd felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben
megegyezdt helybenhagyolag alairak.

Miskole, 2013, november 20

Bénhorvati Kdzség Onkormanyzata Mésziros Ugyvédi Iroda
(képv. eljar: Demeter Zoltan polgarmester,sk  (képv. eljir: Dr. Mésziros Jinos Jozsef igyvéd) sk
- meghizont -

Sziics IstvAnné pénziigyi ellenjegyzi) sk
- meghizo -

Nagybarca Kozségi Onkormanyzat
(képy. eljir: Vadnai Zoltan polgarmester,
Kristof Sandorné pénziigyi ellenjegyzd) sk

konzorciumi tag, meghizo
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| Igir: © Megkoszonte a tirelmet a jelenlévd telepilések
kepviseldinek és atadja a szot Danada Janos polgarmesternek.

Danada Jinos polgirmester Kéri, hogy akinek inditvanya, javaslata van az tegye meg.
Demeter Zoltin polgirmester: Elmondia, hogy a szociilis tiizifival kapesolatban ki kell

alakitania minden 6nkormanyzatnak az allaspontjat Atadja a szot Dr. Széesi Ottd jegyzonek.

Dr. Szécsi Otté jegvzé Reészletes tajékoztatast ad a jogszabalyi elbirasokrol, valamint, hogy
a szempontok alapjan a telepiilésen szocialis t{izifabol részesilok névsorat a Képviselo-
testileteknek el kell fogadnia.

Mivel a napirendhez kapcsolddoan tovabbi javaslat és észrevétel nem hangzik e¢l, Danada
Janos polgarmester a képviseld-testileti nyilvanos, egyuttes ulését 15:50 drakor bezarta.
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Vadnai Zoltan
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. Széesi Otto
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Ombodi Zsolt
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A jegyzOkonyvet hitelesitette Nagybarca Kozségi Onkormanyzat részérl:
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Czovek Kiuoly/7 Dorgdi Laszloné
alpolgarmester : képviseld
A jegyzOkonyvet hitelesitette Tardona Kozség Onkormanyzata részérdl:
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kepviselo | képviseld
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